Powiatowy Urzad Pracy w Klodzku

Adres: ul. St. Wyspianskiego 2], 57-300 Klodzko
‘ Tel. 74 865 74 06

URZAD PRACY Email: sekretariat@klodzko.praca.gov.pl

OGOLNE ZASADY PRZYGOTOWANIA WNIOSKU

Dofinansowanie na podjecie dziatalno$ci gospodarczej odbywa si¢ na podstawie art.147-153 ustawy z dnia 20 marca
2025r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia oraz Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 21 listopada 2025 r. w sprawie wnioskow i realizacji umoéw o dofinansowanie podjecia dziatalnosci
gospodarczej oraz refundacj¢ kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy.

Ogéblne zasady:

1.

5.

Starosta ze $rodkéw Funduszu Pracy moze przyzna¢ bezrobotnemu, absolwentowi centrum integracji spotecznej
zwanemu dalej ,, absolwentem CIS”, absolwentowi klubu integracji spotecznej zwanemu dalej ,,absolwentem
KIS” lub poszukujacemu pracy niepozostajagcemu w zatrudnieniu lub niewykonujacemu innej pracy zarobkowe;j
opiekunowi osoby niepetnosprawnej zwany dalej ,,opiekunem”, $rodki na podjecie dzialalnosci gospodarczej,
w tym na pokrycie kosztdw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanych z podjgciem tej dziatalnosci,
zwane dalej ,, dofinansowaniem”, w wysokos$ci okre$lonej w umowie, nie wyzszej jednak niz 6- krotnosé
przecigtnego wynagrodzenia. Wysokos¢ kwoty dofinansowania jest ustalana kazdorazowo na dany rok
kalendarzowy.

Whiosek o przyznanie Srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej moze byé przez Staroste uwzgledniony,
w przypadku, gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun zlozyt kompletny i prawidtowo
sporzadzony wniosek, a starosta dysponuje srodkami na jego sfinansowanie. Wniosek mozna zlozy¢ w terminie
naboru ogloszonym przez urzad.

Decyzje o zatwierdzeniu wniosku w imieniu Starosty podejmuje Dyrektor PUP po akceptacji Z-cy Dyrektora PUP
lub opinii Kierownika C/ZW, zgodnie z procedurg oceny wnioskow.

W przypadku brakow we wniosku lub btedow rachunkowych oraz innych oczywistych pomytek — Starosta wzywa
wnioskodawce do uzupetienia lub poprawienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni ,
pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Whioski wypetnione nieczytelnie, wnioski czgsciowo wypetnione, wnioski bez zatacznikow nie beda podlegaty
poprawie i uzupelnieniu.

1) Specjalista ds. programéw C/ZW ocenia wniosek pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Ocena
formalna polega na sprawdzeniu kompletnosci wniosku ( wypetnienie wszelkich punktow wniosku oraz
dotaczenie wszystkich wymaganych dokumentow). Wzér karty oceny formalnej stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszych zasad.

2) Whnioski, ktore uzyskaty pozytywna ocen¢ formalng przekazywane sg do oceny merytorycznej oraz zasadnosci
wydatkowania §rodkéw Funduszu Pracy biorac migdzy innymi pod uwage rodzaj dziatalnosci; jej lokalizacje;
wysokos¢ srodkow wiasnych wnioskodawcy; przygotowanie zawodowe wnioskodawcy do prowadzenia
wybranego rodzaju dziatalnosci (udokumentowane kwalifikacje, umiej¢tnosci i dos§wiadczenie zawodowe);
poprawnos¢ merytoryczna oraz realno$¢ przedstawionego planu przedsiewzigcia; efektywnos$¢ ekonomiczna
planowanego przedsiewzi¢cia, jej realno$¢ i1 sposob uzasadnienia w planie przedsiewzigcia; celowos¢ i
zasadno$¢ przeznaczenia wnioskodawcy srodkoéw ze wzgledu na rodzaj planowanej dziatalnosci; wyniki
kontroli wstepnej; dziatania podjete na rzecz planowanej dziatalno$ci; aktualna sytuacja na rynku pracy;
zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalno$ci na planowanym obszarze dziatania; ocena poprawnego
zabezpieczenia (rodzaj przyjmowanego przez Urzad zabezpieczenia zalezy od stopnia ryzyka podejmowane;j
dziatalnosci oraz wiarygodnosci sktadanych zabezpieczen).

3) Dyrektor powotuje zespot oceniajacy w celu dokonania punktacji zgodnie z kartg oceny merytorycznej.

Dla waznosci dokonania punktacji, kazdorazowo oceny dokonuje 2 niezaleznych ekspertow, cztonkow
Zespotu. Zespot pelni funkcje opiniodawcza.
Przy ocenie wniosku zastosowane sa punktacje zgodnie z karta oceny merytorycznej stanowiacej
zatacznik nr 2 do niniejszych zasad.
1) Maksymalna ilo$¢ punktéw do uzyskania wynosi 100 pkt.
2) Whniosek, ktory uzyska min. 55 pkt. przekazywany jest do akceptacji Z-cy Dyrektora PUP lub opinii
Kierownika C/ZW.
3) Przy ocenie wnioskow bedzie brana pod uwage wysoko$¢ wkladu wiasnego oraz pierwszenstwo beda
miaty osoby spetiajace dodatkowe warunki dotyczace rodzaju planowanej dziatalnosci gospodarczej
lub kategorii o0so6b ubiegajacych si¢ o dofinansowanie, o ktorych mowa w art. 69 z dnia 20 marca 2025r.
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia, o ile zostaty okre§lone i pozytywnie zaopiniowane przez powiatowa
rade rynku pracy.
Przyznajac dofinansowanie Starosta kieruje si¢ zasada racjonalnosci wydatkowania srodkow publicznych.
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Osoby ubiegajace si¢ o dotacje moga by¢ skierowane na szkolenie z zakresu matej przedsigbiorczosci
lub inne.

Whioski nalezy sktada¢ w formie papierowej lub za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej (na

adres e-Dorgczen albo przez portal praca.gov.pl, w przypadku posiadania przez wnioskodawce podpisu
kwalifikowanego lub podpisu zaufanego), na obowiazujacych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ktodzku
drukach.

Do wniosku dotgcza si¢ wymienione w nim zataczniki, przy czym kserokopie dotaczone w wersji papierowej
muszg by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez wnioskodawece.
Wypetnione papierowe wnioski moga by¢ przestane poczta, dostarczone kurierem lub zlozone osobiscie
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Klodzku ul. Wyspianskiego 2J. Osoba skladajaca wniosek otrzyma
na zadanie dowod jego ztozenia od osoby przyjmujacej wniosek.
Whiosek o dofinansowanie moze by¢ uwzgledniony gdy bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS,
opiekun bedzie spelnial ponizsze warunki:

1) w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania fatszywych zeznan
lub oswiadczen, przestgpstwo przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw Iub przeciwko obrotowi
gospodarczemu i interesom majatkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r.— Kodeks karny, za przestgpstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia
1999r. — Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego,

2) w okresie ostatnich 12 miesigcy nie wykonywat dziatalno$ci gospodarczej na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej i nie pozostawal w okresie zawieszenia wykonywania dzialalno$ci
gospodarczej,

3) nie wykonuje za granicg dziatalno$ci gospodarczej i nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania
tej dziatalnos$ci gospodarcze;j,

4) nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkdéw publicznych na podjecie dziatalno$ci gospodarczej, zatozenie
lub przystapienie do spotdzielni socjalnej,

5) nie skorzystal z umorzenia pozyczki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, o ktorej mowa w art.187
Ustawy,

6) w okresie ostatnich 12 miesiecy nie przerwal z wilasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w
ustawie,

7) nie ztozyt do innego starosty wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej 1ub wniosku
o $rodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej; za nieztozenie wniosku uznaje si¢
réwniez przypadek, gdy wniosek w powyzszym zakresie zostal ztozony, rozpoznany, a umowa nie
zostala 1 nie zostanie zawarta,

8) zobowigze si¢ do wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy
oraz niezawieszania jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

9) nie podejmie zatrudnienia w okresie pierwszych 12 miesiecy wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j,

10) wskaze odpowiednie zabezpieczenie,

11) spehia warunki udzielenia pomocy de minimis.

Kompletne i prawidtowo sporzadzone wnioski sg rozpatrywane w kolejnosci wptywu do Urzgdu.
We wniosku dopuszczalne jest zwickszenie wierszy w tabelach, nie wolno jednak zmienia¢ kolejnosci, tresci
oraz jego formy.
Srodki mogg by¢ udzielane na podjecie dziatalnosci okreslonej przepisami ustawy Prawo przedsigbiorcow
prowadzonej w sposob ciagly i w celach zarobkowych. Wszystkie zakupy musza by¢ bezposrednio zwigzane
z uruchomieniem dziatalnosci gospodarczej .
Adres glownego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej znajduje si¢ na terenie powiatu ktodzkiego.
W szczegblnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP moze zezwoli¢ na prowadzenie dziatalnosci poza
terenem powiatu.
Whioskodawca dysponuje_lokalem lub nieruchomoscig speiniajagcg warunki do prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej okreslonej we wniosku. (brak mozliwosci udzielenia wsparcia jezeli dziatalno$¢ ma byc
prowadzona w mieszkaniu, z wyjatkiem form dziatalno$ci ktére polegaja na wykonywaniu uslug wytacznie
poza lokalem tj. ushugi budowlane, ustugi le$ne, ushugi zieleni, ustugi porzadkowe, ustugi TAXI),
w uzasadnionych przypadkach Dyrektor ma prawo odstgpi¢ od tego wymogu.
Srodki finansowe z Funduszu Pracy przeznaczone na zakup towaru przy dziatalnosci handlowej nie moga
przekroczy¢ 50% wnioskowanej kwoty dotacji.
Srodki finansowe z Funduszu Pracy przeznaczone na remont nie moga przekroczy¢ 25 % wnioskowanej kwoty
dotacji ( w tym ustuga remontowa, zakup materiatdw) — w uzasadnionych przypadkach Urzad moze zadac
kosztorysu/wyceny prac budowlanych.
Srodki finansowe z Funduszu Pracy przeznaczone na zakup samochodu bezposrednio wykorzystywanego
na potrzeby planowanej dziatalno$ci nie mogg przekroczy¢ 50% wnioskowanej kwoty dotacji.
W przypadku gdy wnioskowana podstawowa dziatalno$¢ bedzie prowadzona w zakresie transportu towaréw lub
0s0b wnioskodawca na zakup samochodu moze ubiegac¢ si¢ o dotacje w pelnej wysokosci.
Srodki finansowe z Funduszu Pracy przeznaczone na reklame nie mogg przekroczy¢ 10 % wnioskowanej kwoty
dotacji.
Srodki finansowe z Funduszu Pracy na pokrycie kosztow zwigzanych z doradztwem i pomoca prawna
przeznaczone na uruchomienie dziatalnos$ci gospodarczej nie mogg przekroczy¢ 5% wnioskowanej kwoty
dotacji.
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22. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Klodzku moze:

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

30.
31.

32.

1) wyznaczy¢ inny termin rozpatrzenia wniosku,

2) zaakceptowa¢ wniosek w innej kwocie niz wnioskowana,

3) odroczy¢ wydanie opinii do czasu uzyskania dodatkowych informacji,

4) przeprowadzi¢ wizytacj¢ miejsca prowadzenia zamierzonej dziatalnosci gospodarczej, w trakcie ktorej
istnieje mozliwos¢ przedtozenia dodatkowych dokumentow, w tym zdjg¢, umow,

5) dokona¢ weryfikacji wskazanych we wniosku zakupow. W szczegb6lno$ci dotyczy ona
zaproponowanych przez Wnioskodawce cen zakupu (w wartosci brutto). Weryfikacja dokonywana jest
poprzez poréwnanie cen wskazanych przez Wnioskodawce z cenami proponowanego do zakupu sprzetu
aktualnie prezentowanymi na stronach internetowych.

O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku Starosta powiadamia wnioskodawce w formie pisemne;j
w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku wraz z uzasadnieniem.
W okresie realizacji umowy nie dopuszcza si¢ zmiany profilu dziatalno$ci oraz sprzedazy rzeczy zakupionych w
ramach przyznanych $rodkow, za wyjatkiem $rodkow obrotowych takich jak: towary handlowe, opakowania itp.
7 uwagi na racjonalne i celowe angazowanie $rodkéw Funduszu Pracy, Powiatowy Urzad Pracy organizuje
nabor wnioskoéw wskazujac termin naboru, kwotg Srodkow, liczbg 0sob bezrobotnych, dla ktorych zaproponuje
dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej oraz dodatkowe kryteria wynikajace z sytuacji na lokalnym
rynku pracy.
Informacja o naborze bedzie podana do wiadomoéci na stronie internetowej oraz profilu facebook urzedu.
Whioski ztozone przed lub po wskazanym przez Powiatowy Urzad Pracy w Ktodzku terminie naboru wnioskow
nie beda rozpatrywane. Za date zlozenia wniosku uznaje si¢ dzien wplywu wniosku
do Powiatowego Urzad Pracy w Ktodzku.

Formami zabezpieczenia zwrotu otrzymanego dofinansowania moze byc¢:

1) porgczenie,

2) weksel in blanco,

3) weksel z porgczeniem wekslowym (aval),

4) gwarancja bankowa,

5) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

6) blokada $srodkow zgromadzonych na rachunku ptatniczym,

7) akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla In blanco albo aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez
dtuznika jest konicznie ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia. Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione
w jednej lub w kilku formach.
Poreczycielem moze zosta¢ osoba fizyczna lub osoba prawna, ktéra osiagga wynagrodzenie lub dochod
na poziomie minimum 6000 zt brutto nie podlegajace zajgciom sadowym lub administracyjnym oraz
nie mniejsze niz 3000 zt brutto przypadajace na osobe w rodzinie. Osoby fizyczne posiadajace
wynagrodzenie lub dochod w przedziale 6000 zt - 8000 zt moga ztozy¢ poreczenie do wysokosci 15000 zi,
powyzej 8000 zt wynagrodzenia lub dochodu sktadaja poreczenie do wysokosci 20000 zt.
Jezeli bezrobotnemu, do dnia spelnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co
najmniejl2 miesiecy nie bedzie przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ushug naleznego
o kwote podatku naliczonego, starosta na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opieckuna
moze wyrazi¢ zgod¢ na zmniejszenie wartosci zabezpieczenia ustanowionego do umowy o dofinansowanie albo
moze przyja¢ nowe zabezpieczenie w celu zabezpieczenia zwrotu rownowartosci podatku od towaréw i ustug
zwalniajac jednoczes$nie dotychczasowe zabezpieczenie umowy.
Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku dokonuje oceny proponowanego zabezpieczenia pod wzgledem
mozliwosci skutecznosei egzekucji ewentualnego zwrotu Srodkéw i okresla termin jego ztozenia.
Wszelkie koszty zwigzane z ustanowieniem zabezpieczenia ponosi wnioskodawca.
Umowa o dofinansowanie jest zawierana w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. W przypadku umowy
o dofinansowanie:
1) s$rodki podlegajg przekazaniu przez staroste w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy,
2) bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun rozpoczyna dziatalno$¢ gospodarczg w terminie
30 dni od dnia otrzymania srodkow.
Umowa zawiera w szczegdlnosci zobowigzanie bezrobotnego, absolwenta KIS, absolwenta CIS lub opiekuna
do:
1) Rozliczenia otrzymanych $rodkow
2) Zwrotu niewydatkowanych $rodkow,
3) Rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej po podpisaniu umowy o dofinansowanie zgodnie z ustalonym
terminem, nie wczesniej jednak niz dnia nastgpnego po przekazaniu §rodkow przez urzad pracy na
rachunek wnioskodawcy,
4) Wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigcy:

a) do okresu wykonywania dziatalnosci gospodarczej nie wlicza si¢ okresu zawieszenia dziatalno$ci
gospodarczej oraz okresu przekraczajacego tacznie 90 dni przerwy w prowadzeniu dziatalno$ci
gospodarczej z powodu choroby, okresu korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego oraz okresu
pobierania zasitku macierzynskiego,

b) do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej wlicza si¢ okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

zarzadce sukcesyjnego lub wlasciciela przedsigbiorstwa w spadku.
5) Niezawieszania wykonywania dziatalno$ci gospodarczej tacznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy.
6) Niepodejmowania zatrudnienia w okresie obowigzywania umowy.
7) Woydatkowania dofinansowania zgodnie z wnioskiem.
8) Zlozenia rozliczenia poniesionych wydatkow w terminie dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalno$ci
gospodarczej.
9) Zwrotu, w terminie 30 dni od dnia dor¢czenia wezwania starosty, dofinansowania wraz z odsetkami
ustawowymi naliczonymi od dnia otrzymania dofinansowania w przypadku m.in.:
a) wykorzystania otrzymanych srodkow niezgodnie z przeznaczeniem,
b) nieztozenia rozliczenia otrzymanych srodkow,
c) prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez okres krotszy niz 12 miesiecy,
d) zawieszenia prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy w okresie
pierwszych 12 miesigcy prowadzenia dziatalno$ci gospodarcze;j,
e) podjecia zatrudnienia,
f) ztoZzenia niezgodnych z prawdg o$wiadczen,
g) naruszenia innych warunkdéw zawartej umowy.
Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie jest zobowigzana do zwrotu niewydatkowanych $rodkow w terminie
7 dni od dnia zlozenia rozliczenia otrzymanych srodkow.
W  przypadku wykorzystania $§rodkdw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania S$rodkdw nienaleznie
lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest
zobowigzana do zwrotu tej czesci Srodkow, ktora zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania
srodkow do dnia dokonania zwrotu. Zwrotu nalezy dokonaé¢ w terminie 30 dni od dnia dorgczenia wezwania.
W przypadku, jesli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej, nabedzie prawo
do obnizenia kwoty podatku od towarow i ushug naleznego o kwote podatku naliczonego, zobowigzana
jest do zwrotu rownowartosci podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach umowy w terminie
nie dtuzszym niz 90 dni od dnia zlozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towarow
i ushug, w ktdrej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.
Jezeli osobie, ktora otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej nie bedzie przystugiwato
prawo do obnizenia kwoty podatku od towaréw i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego do czasu
spelnienia warunku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesigey, starosta
sprawdza co najmniej raz w roku, czy bezrobotny nie nabyl tego prawa, nie dtuzej jednak niz przez 5 lat, liczac
od konca roku, w ktorym powstato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego. Jezeli 0soba, nabyta to prawo,
starosta sprawdza, czy dokonata zwrotu réwnowartosci podatku od towarow i ustug zakupionych w ramach
dofinansowania na wyodrebniony rachunek bankowy powiatowego urzgdu pracy albo samorzadu powiatu.
W przypadku $mierci osoby wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza przed uptywem 12 miesiecy jej prowadzenia
i nieprowadzenia przedsi¢biorstwa przez osoby o ktoérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o zarzadzie sukcesyjnym przedsicbiorstwem osoby fizycznej i innych ulatwieniach zwigzanych z sukcesja
przedsigbiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela przedsigbiorstwa w spadku, o ktéorym mowa
w art. 3 pkt. 1 lub 2 tej ustawy, zwrot nastepuje proporcjonalnie do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy
wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek.
Osoba, ktdra otrzymata dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej polegajacej na prowadzeniu ztobka
lub klubu dzieciecego z miejscami integracyjnymi, polegajacej na $wiadczeniu ustug dziennego opiekuna
dla co najmniej jednego dziecka niepelnosprawnego lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla
dzieci niepelnosprawnych, w tym ustug mobilnych, dokonuje zwrotu otrzymanych $rodkow proporcjonalnie do
okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci gospodarczej, bez odsetek, jezeli
dziatalno$¢ gospodarcza byta wykonywana przez okres krotszy niz 12 miesiecy.
Przyznane bezrobotnemu, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS lub opiekunowi srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej stanowig pomoc de minimis.
Rozliczenie otrzymanych $rodkéw jest dokonywane na podstawie zestawienia wydatkéw na poszczegdlne
towary i ushugi ujete w harmonogramie zakupoéw stanowigcym zatacznik do umowy przyznajacej wsparcie.
W zestawieniu wyszczegolnione sg ceny brutto, kwota podatku od towaréw i ushug oraz ceny netto.
Rozliczenie obejmuje wydatki poniesione od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do dnia ztozenia
rozliczenia. Do rozliczenia dotgcza si¢ kopie dokumentow potwierdzajacych nabycie towardw i ustug oraz
dokonanie zaptaty.

41. W trakcie trwania umowy Starosta dokonuje oceny prawidtowosci wykonania umowy i ma prawo

do przeprowadzania wizytacji monitorujacych.

42.Przyznane dofinansowanie moze by¢ przeznaczone na zakup wylacznie nowych srodkoéw trwatych, urzadzen,

maszyn oraz zakup towarow, reklamy oraz na pokrycie kosztow pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa
zwigzanych z podjeciem dziatalno$ci gospodarcze;.

43. Dofinansowanie na podjecie dzialalnosci gospodarczej nie moze by¢ wykorzystane na:

1) Zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucji na wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy
1 remontow.

2) Budowe i zakup nieruchomosci.

3) Zakupu uzywanych pojazdow, urzadzen, sprzgtow.

4) Optaty administracyjno — skarbowe, sktadki ZUS, wyplaty wynagrodzen, polisy ubezpieczeniowe,
przedluzenia gwarancji, oplaty zwiagzane z uzyskaniem pozwolen licencji, koncesji, atestow i patentow
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oraz wydatki zwigzane z uzyskaniem podpisu elektronicznego — z wylaczeniem optaty za prawo uzytkowania
programow komputerowych na okres minimum 12 miesigcy.

5) Finansowanie zakupu od wspodtmatzonka wnioskodawcy, od 0sob pozostajacych z nim we wspolnym
gospodarstwie domowym, od 0s6b pierwszej linii pokrewienstwa, tj. od rodzicow, dziadkow, dzieci i
rodzenstwa, od tesciow oraz od podmiotow, ktorych wspdlnikiem, komandytariuszem, komplementariuszem,
akcjonariuszem lub cztonkiem jest wnioskodawca — w przypadku wnioskodawcy bedacego osobg fizyczna
lub wspolnikiem spotki osobowej (spotka cywilna, jawna, partnerska, komandytowa, komandytowo-
akcyjna).

6) Zakup wyposazenia biura je$li dziatalno$¢ bedzie prowadzona w mieszkaniu, za wyjatkiem komputera
z oprzyrzadowaniem oraz sprzetow ktore moga byé wykorzystywane mobilnie.

7) Remont jesli dziatalno$¢ bedzie prowadzona w mieszkaniu.

8) Zakup walut, alkoholu, papieroséw, automatow zrgczno$ciowych i hazardowych, antykow i wyrobow
jubilerskich.

9) Dziatalno$¢ sezonowg (obowiazek prowadzenia dziatalno$ci przez 12 miesigey).

10) Handel i ustugi o charakterze wyltacznie akwizycyjnym.

11) Dziatalno$¢ gospodarcza w miejscu, w ktorym jest juz aktualnie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza

0 podobnym charakterze.

12) Zakup sprzetu do prowadzenia dziatalno$ci w zakresie wypozyczalni z wyjatkiem sprzetu turystycznego.

13) Zakup towaru z wylaczeniem dziatalno$ci handlowe;.

14) Zakup kazdego rodzaju kas rejestrujacych ewidencjonowanie obrotu i kwot podatku .

15) Biezace koszty utrzymania i prowadzenia firmy.

16) Pokrycie kosztow transportu/przesytki, pakowanie zakupionych rzeczy.

17) Podjgcie dziatalno$ci gospodarczej tozsamej z dziatalnoscia wykonywang przez wspoOimatzonka
wnioskodawcy, a takze ktérej wykonywanie zostalo przez niego zawieszone. Z wylaczeniem, gdy
dziatalno$¢ wspotmatzonka bedzie prowadzona w odrebnym lokalu.

18) Zasilenie kont na portalach spoteczno$ciowych oraz kont z saldami przedptaconymi (pre-paid).

19) Wydatki przeznaczone na wyposazenie lub doposazenie stanowiska pracy dla potencjalnych pracownikow.

20) Zakup zegarkéw inteligentnych tzw. Smartwatchy.

21)Zastrzega si¢, ze maksymalna kwota na zakup ponizszych urzadzen wynosi:

1) zestaw komputerowy w tym laptop razem — 4 500,00 zt

2) telefon komérkowy, tablet, razem — 2 500,00 zt

W przypadku dziatalno$ci specjalistycznych(np. zwigzanych z oprogramowaniem, projektowaniem,
tworzeniem grafiki, §wiadczeniem ustug informatycznych), w ktorych niezbedne jest posiadanie sprzetu
drozszego o lepszych parametrach, Dyrektor PUP moze odstapi¢ od powyzszego warunku.

22) Powyzsza lista nie jest zamknigta. Przyznajac wnioskodawcy $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej  uwzglednia si¢ aktualna sytuacj¢ na rynku pracy i zapotrzebowanie spoleczne na
zglaszany przez bezrobotnego rodzaj dziatalnos$ci gospodarczej. W ramach poszczegdlnych wnioskow
Starosta moze wylaczy¢ z dofinansowania proponowanego przez bezrobotnego wydatki, gdy w sposob
oczywisty 1 bezposredni nie sg konieczne do rozpoczgcia planowanej dziatalnosci gospodarcze;.

Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun sktada wniosek o dofinansowanie podjgcia
dziatalno$ci gospodarczej do starosty wtasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy.
Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS, opiekun zarejestrowany w urzedzie pracy na terenie powiatu
ktodzkiego sktada wniosek w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ktodzku.

Dodatkowe informacje udzielane sa w siedzibie urzedu: 57-300 Ktodzko ul. Wyspianskiego 2J, pigtro, pokoj nr
8 lub pod numerem telefonu 74 865 74 06.



