Zalgeznik do Zarzqdzenia nr 12026
Dyrektora PUP w Klodzku = dnia 07.01.2026r
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ZASADY PRZYZNAWANIA PRZEZ POWIATOWY URZAD PRACY W KLODZKU REFUNDACJI KOSZTOW
PRZEJAZDU W ZWIAZKU Z PODJECIEM PRZEZ BEZROBOTNEGO LUB POSZUKUJACEGO PRACY

ZATRUDNIENIA, INNEJ PRACY ZAROBKOWEJ LUB UDZIALU W FORMIE POMOCY

ROZDZIAL 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

PODSTAWA PRAWNA: Na podstawie art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

§1

1. Tlekro¢ w zasadach jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy w Klodzku, Filie PUP w Bystrzycy Ktodzkiej lub Fili¢ PUP
w Nowej Rudzie.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Staros$cie — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Klodzku, ktory dziata z upowaznienia
Starosty Ktodzkiego.

Bezrobotnym — oznacza to osobe spetniajacg przestani art. 2 ustawy.

Poszukujacym pracy — oznacza to osobg, o ktorej mowa w art. 1 ust. 3 ustawy, ktora ukonczyta 18 lat i poszukuje
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy, zarejestrowang w PUP.

Zatrudnieniu — oznacza to wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku stuzbowego lub umowy o prace
naktadcza.

Innej pracy zarobkowej — oznacza to wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustug na podstawie umow cywilnoprawnych,
W tym umowy agencyjnej, umowy zlecenia, umowy o dzieto lub umowy o $wiadczenie ustug, do ktorej stosuje sie
odpowiednio przepisy o zleceniu, albo umowy o pracy przy zbiorach, o ktorej mowa w art. 91a ustawy z dnia 20 grudnia
1990 r. o ubezpieczeniu spotecznym rolnikéw, lub w okresie cztonkostwa w rolniczej spotdzielni produkcyjnej,
spotdzielni kétek rolniczych lub spotdzielni ustug rolniczych.

Minimalnym wynagrodzeniu za prace — oznacza to kwot¢ minimalnego wynagrodzenia za prac¢ pracownikow
przystugujaca za pracg w pelnym miesigcznym wymiarze czasu pracy ogloszona na podstawie ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg.

Okresie rozliczeniowym — oznacza to czas od dnia rozpoczecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udzialu w
formie pomocy do ostatniego dnia danego wsparcia, zgodnie z lista obecnosci.

Miesigcznym okresie rozliczeniowym — oznacza to okres od pierwszego do ostatniego dnia miesiaca odbywania danego
wsparcia, zgodnie z lista obecnosci.
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§2

1. Starosta Ktodzki moze na podstawie umowy finansowa¢ z Funduszu Pracy koszty przejazdu do pracodawcy i powrotu do
miejsca zamieszkania w zwiazku z podjeciem przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub udziatu w formie pomocy, gdy spetnione sg tacznie nastepujace warunki:

1) podj¢cie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub udziat w formie pomocy nastapity na podstawie:
a) skierowania lub informacji z PUP,
b) umowy ze starosta,

c) skierowania agencji zatrudnienia w przypadku okre$lonym w art. 197;

2) uzyskane wynagrodzenie lub inny przychdd nie przekracza 200% minimalnego wynagrodzenia za prace.

2. Koszty przejazdu przystuguja na okres:

1) czasu trwania umowy w przypadku stazy i szkolen;
2) do 6 miesiecy w przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, a takze udziatu w formie pomocy
niewymienionej punkcie 1.

3. Starosta Klodzki z moze zwrdci¢ bezrobotnemu lub poszukujacemu pracy koszt przejazdu na badania lekarskie Iub
psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jesli na badania te zostal skierowany przez staroste i dojezdza do tych
miejsc.

4. Trasa przejazdu ustalana jest na podstawie najkrotszej trasy mapy Google.

5. Zwrot kosztow przejazdu na terenie jednej miejscowosci nastapi wytacznie w przypadku dojazdow komunikacjg zbiorowa,
na podstawie przedstawionych biletow.

6. Refundacja kosztow przejazdu uzalezniona jest od mozliwosci finansowych Powiatowego Urzedu Pracy w Klodzku,
tj. od wysokosci $rodkéw Funduszu Pracy, jakimi dysponuje Urzad Pracy w danym roku kalendarzowym.

7. Refundacja kosztow przejazdu jest §wiadczeniem fakultatywnym, dlatego tez, nie podlega procedurom odwotawczym.

ROZDZIAL 11
POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE

§3

2. Podstawa przyznania refundacji kosztow przejazdu jest zlozenie Whiosku 0 zwrot kosztow przejazdu (wzor stanowi
zalgcznik nr 1 do niniejszych Zasad).

W przypadku osoby podejmujacej zatrudnienie lub inng prac¢ zarobkowa, do wniosku nalezy dolaczy¢ uwierzytelniona
kserokopi¢ umowy o pracg, umowy cywilnoprawnej o wykonywanie pracy lub $wiadczenie ustlug, umowy lub dokumentu
potwierdzajacego cztonkostwo w rolniczej spotdzielni produkcyjnej, spotdzielni kotek rolniczych lub spétdzielni ushug
rolniczych.

3. Whniosek o przyznanie refundacji kosztow przejazdu jest rozpatrywany w terminie do 30 dni od dnia jego ztozenia
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Ktodzku, pod warunkiem zlozenia prawidtowo wypetionego wniosku i dotgczenia
wymaganych dokumentéw. O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad poinformuje wnioskodawce w formie pisemne;.

4. Starosta moze zrefundowaé koszty przejazdu od dnia ztozenia Wniosku, nie wcze$niej jednak niz od dnia podjecia przez
wnioskodawce zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dnia rozpoczecia udziatu w innej formie pomocy.

5. W przypadku ztozenia niekompletnego lub wypetnionego w sposob nieczytelny wniosku o przyznanie refundacji kosztow
przejazdu, Powiatowy Urzad Pracy w Klodzku w sposdb pisemny wzywa wnioskodawce do usuniecia brakow
W Wyznaczonym terminie.

6. Nieuzupeknienie brakow w wyznaczonym terminie skutkuje negatywnym rozpatrzeniem wniosku.
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§4

1. Podstawa refundacji kosztow przejazdu jest umowa zawarta pomi¢dzy Starostg, a wnioskodawca (wzor stanowi zatacznik nr 2
do niniejszych Zasad).

2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku i podpisaniu umowy refundacja kosztow przejazdu zostanie dokonana po
przedtozeniu wypetnionego druku Rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu (wzor stanowi zalacznik nr 3 do

niniejszych Zasad) oraz udokumentowaniu poniesionych kosztow przejazdu za rozliczany miesiac.

Do Rozliczenia nalezy dotaczy¢:

1) W przypadku dojazdu srodkami transportu komunikacji zbiorowej:

e oryginalne bilety jednorazowe za kazdy dzien przejazdu w obie strony, lub
e oryginalny imienny bilet miesi¢gczny/okresowy, lub
e imienng fakture/rachunek wystawiony przez przewoznika;

2) W przypadku dojazdu wiasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu:
e oryginal imiennej faktury/rachunku osoby ubiegajacej si¢ o zwrot kosztow przejazdy na zakup paliwa
w danym miesigcznym okresie rozliczeniowym, a w przypadku gdy okres udziatu w danej formie pomocy
jest krotszy niz miesigc, najpozniej w ostatnim dniu udzialu w danej formie.

3) W przypadku dojazdu z tytulu zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej dodatkowo nalezy dotaczy¢ rowniez:

e zaswiadczenie o dochodach brutto za dany miesieczny okres rozliczeniowy;
e uwierzytelniong kserokopig listy obecnosci.

3. Dopuszcza si¢ zakup biletu miesigcznego lub paliwa na dzien przed rozpoczgciem okresu rozliczeniowego.

4. Wnioskodawca zobowigzany jest do systematycznego i terminowego sktadania Rozliczerr w terminie do 5-go dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni, za ktory nastepuje refundacja pod rygorem odmowy uznania refundacji.

5. Refundacja dokonywana jest za okresy miesigczne, na wskazany rachunek bankowy wnioskodawcy w terminie do 30 dni
od dnia ztozenia Rozliczenia wraz z kompletem zatagcznikow.

6. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje wytgcznie za dni uczestnictwa w daje formie wsparcia, zgodnie z listg obecnosci.
7. Zwrot kosztow nie przystuguje osobie dowozonej prywatnym $rodkiem transportu jako pasazer.
§5

1. Wysokos¢ zwrotu kosztéw przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej wynosi do 100% poniesionych kosztow:

1) w przypadku zalaczonych do wniosku oryginatlow biletow jednorazowych, okresowych lub imiennych biletow
miesigcznych potwierdzajacych korzystanie ze zbiorowego transportu za kazdy dzien uczestnictwa w formie
pomocy, zgodnie z listag obecnosci;

2) w przypadku rozliczenia przejazdow w formie biletu miesigcznego jednostkowy koszt przejazdu ustalany jest na
podstawie wartosci rzeczonego biletu dzielonego przez liczbe dni roboczych w danym miesigcu i pomnozona przez
liczbe dni udziatu w danej formie pomocy zgodnie z listag obecnosci.

2. Wysokos$¢ zwrotu kosztow przejazdu wlasnym lub uzyczonym srodkiem transportu ustala si¢ w wysokosci do 100% kwoty
wyliczonej na podstawie kwot przedstawionych w ponizszej tabeli:



1.
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ODLEGLOSC W KILOMETRACH KWOTA JEDNOSTKOWA
W JEDNA STRONE

DO 3,0 2,00
3,1-5,0 2,50
5,1-10,0 4,50
10,1-15,0 8,00
15,1 - 20,0 10,50
20,1-25,0 13,50
25,1 —30,0 16,50
30,1 35,0 19,50
35,1 40,0 22,50
40,1 45,0 25,50

Opracowanie wlasne na podstawie $redniego zuzycia paliwa pojazdu w oparciu o dane dotyczace sredniej ceny h
paliwa i przejechanej odlegtosci.

1) W przypadku gdy odleglos¢ od miejsca zamieszkania do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
obywania innej formy pomocy wynosi ponad 45 km, kwota bedzie ustalana z wnioskodawcg indywidualnie.

2) W przypadku, gdy warto$¢ faktur(y) jest nizsza niz kwota wyliczona na podstawie powyzszej tabeli, do refundacji
brana jest pod uwage kwota przedstawiona na fakturze;

3) W przypadku, gdy warto$¢ faktur(y) jest wyzsza niz kwota wyliczona na podstawie powyzszej tabeli, do refundacji
brana jest pod uwage kwota wyliczona zgodnie z obowigzujacymi zasadami.

§6

Urzad moze odmowié wyptaty refundacji kosztow przejazdu w przypadku:
1) nieposiadania statusu osoby bezrobotnej lub poszukujacej pracy w dniu sktadania wniosku;
2) przerwania zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub innej formy pomocy;

3) nie dostarczenia przez wnioskodawce Rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow przejazdu wraz z zatgcznikami
W wyznaczonym terminie;

4) niewlasciwego udokumentowania poniesionych kosztow;

5) niespelnienia przez osob¢ ubiegajaca si¢ o dokonanie zwrotu kosztow warunkow okreslonych w niniejszych
zasadach.

§7
Whnioskodawca jest zobowigzany do niezwlocznego, nie pozniej jednak niz w terminie 7 dni, pisemnego poinformowania
Urzedu o wszelkich zmianach i okoliczno$ciach majacych wptyw na wyptate refundacji kosztow przejazdu, a w szczegolnosci

(0N

1) wystgpieniu okoliczno$ci powodujacych utrate statusu osoby bezrobotnej w okresie odbywania innej formy
pomocy;

2)  przerwaniu innej formy pomocy, zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

3)  wystapieniu okoliczno$ci powodujacych utrate mozliwosci ubiegania si¢ o refundacj¢ kosztow przejazdu, w tym
utracie prawa jazdy;

Whioskodaweca jest zobowigzany do zwrotu kwoty refundacji w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji w przypadku, gdy
swiadczenie zostato wyptacone nienaleznie w rozumieniu art. 246 ust. 2 pkt 1-2 Ustawy.
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ROZDZIAL 11T
POSTANOWIENIA KONCOWE

§8
Zasady wchodza w zycie z dniem wprowadzenia Zarzadzenia Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Ktodzku.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszymi Zasadami kazdorazowo decyzj¢ podejmuje Starosta.
W wyjatkowych i szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Starosta, moze podja¢ decyzj¢ o odstepstwic od postanowien

zawartych w niniejszych Zasadach, przy jednoczesnym zachowaniu postanowien okreslonych w Ustawie oraz innych aktach
prawnych.

Zalaczniki:

roOdE

Nr 1 — Whniosek o zwrot kosztow przejazdu

Nr 2 — Umowa o zwrot kosztow przejazdu

Nr 3 - Umowa - samochod

Nr 3 — Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztow przejazdu



